UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRA XINH DPoc lip — Tw do — Hanh phic
S6:4€/Qb-UBND Tra Xinh, ngay 28 thang 02 nam 2022
QUYET DINH

Ve viéc phan cong thwe hién nhiém vu cho cac cong chirc chuyén moén thude
Uy ban nhan dan xa Tra Xinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TRA XINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua do
b6 sung mét sé diéu ciia Lugt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc Chinh quyén
dia phwong nam 2019;

Can cur Nghi dinh 138/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 27/11/2020 Quy
dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chuc,

Cdn cik Nghi dinh s6 34/2019/NP-CP cua Chinh phu ngay 24 thang 4 nam
2019 ciia Chinh phi Sira doi, b sung mot sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cap
xd va nguoi hoat dong khong chuyén trdch cdp xa, 6 thén, 16 ddn phé;

Can ci Thong tu 56 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu
Huéng dan mot sé quy dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap xd, ¢ thén, té dan phé;

Can cir Quyét dinh s6 62/2017/0D-UBND ngay 15 thang 9 ndam 2017ciia
UBND tinh Quang Ngdi Ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy can b, cong
chike, vién chirc; can by, cong chirc cap xd va nguoi quan ly doanh nghiép tinh
Quang Ngdi,

Can cit bién ban hop phan cong nhiém vu ngay 17 thang 01 nam 2021 va
xét dé nghi cia Viin phong — Thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phan cong nhiém vu cho cic cong chirc chuyén mén xa Tra
Xinh. Cu thé nhu sau:

1. Ong H6 Viin Nam, Chi huy truéng Ban chi huy Quan sw xa

- Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé Qudc phong va
cac quy dinh khac ¢6 lién quan;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ny ban nhéan dan xa giao.
2. Ong H6 Vin Quang, Truwéng Cong an xa

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan x4 t6 chie thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan din xa trong linh vuc: an ninh, trt tu, an toan xa hoi trén
dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an
X va cdc vin ban ¢o lién quan cia co quan c6 thadm quyén.



4

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
X3 glao.
3. Ong V6 Thanh Nhit, Vin phong — Thong ké xa (Pé an 500)

- Phéi hop voi cong chirc khac xay dung va theo ddi viée thuc hién ké
hoach phat trién vé céc linh vue thude nhi€ém vu phat trién kinh te, xa hdi; thong
ké, bao cdo tinh hinh phat trién cong nghiép, thuong mai, dich vu va cac hoat
dong kinh té trén dia ban xa;

- Lam dau méi thue hién cac nhiém vu thude Chuong trinh Xay dung Nong
thon mai trén dia ban x3;

- Dy théo céc vin ban theo yéu cau ctia Uy ban nhéan dén, Lanh dao Uy ban
nhan dan x4;

- La thanh vién va thanh vién thuong truc cla cac Ban chi huy, Ban chi dao
thudc cac nhiém vu vé PCTT&TKCN, x4y dung néng thon méi, phat trlen nong,
lam, ngu nghiép, giam nghéo, chinh sach phat trién viing dan toc thiéu sd, mién
nui, xét duyét bao trg xa hoi, tro gitp dot xuat,.

- Xay dyng chinh quyén dién tir, bién tdp va soan tin trén trang thong tin
dién tr x3;
- Thyc hién nhiém vu Kiém so4t thii tuc hanh chinh tai xa

- Gitip Uy ban nhan dén xa t6 chirc cac 1an hop, hoi nghi, hoi thao, ...; ; phoi
hop véi céc ban, nganh thudc linh vuc phu trach theo déi dé ban hanh glay moi,
thuc hién thong bao mai hop theo thanh phan tham du. Thuc hién ghi bién ban

va tham muu Két luan cta Lanh dao vé noi dung cudc hop thudc linh vuc phu
trach.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
xa giao.

4. Ba Truong Thi Duyén, cong chirc Vin phong — Thong ké xi

- Phéi hop xdy dung va theo doi viéc thyc hién lich lam viéc dinh ky va dot
xuét ctia Uy ban nhan dan, Lanh dao Uy ban nhan dan x3;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 té chirc thuc hién nhi¢m vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc ndi chinh, t6 chirc, nhan su, ton
gido, thi dua, khen thudng, ky luat;

- Tong hop, theo ddi va bio cio viée thuc hién quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan x4; thuc hién theo ddi va bao céo cong tac dan van chinh quyén va
Phép 1énh quy ché dan chu & co sé theo quy dinh cua phdp luat;

- La thanh vién va thanh vién thuong tryc cla céc ban chi dao cai cach
hanh chinh vé linh vuce néi vu; Té kiém tra thyuc hién Quy ché 1am viéc va Quyét
dinh s6 48/2020/QD-UBND tinh Quang Ngii,

- Dy thao cic van ban theo yéu cau ciia Uy ban nhan dan, Lanh dao Uy ban
nhan dan x3;
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- G1up Uy ban nhan dén x4 td chirc cac lan hop, hoi nghi, hoi théo, ...; phbi
hop véi cac ban, nganh thudc linh vuc phu trach theo doi dé ban hanh glay moi,
thuc hi¢n thong bao mai hop theo thanh phan tham dy. Thuc hién ghi bién ban
va tham muu Két lun tai cac cudc hop thudc linh vuc duge giao phu trach;

- Thuc hién phéi hop véi Tai chinh — Ké toan trong quan ly tai san cong;
quan ly kho cia Uy ban nhén dan xa.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
x4 giao.

5. Ba Hd Thi Nga, cong chirc Vin phong - Thong ké xa

- Chu tri xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc dinh ky hang tudn, dot xult cia Hoi dong nhan dan x3,
Thuodng truc Hoi dong nhan dan xa va ciia Uy ban nhan déan xa, Lanh dao Uy
ban nhan dan xa

- Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh; van thu, luu trit, co ché “mot
ctra” va “mot ctra lién thong” tai Uy ban nhan dan xa;

- Duy tri, cai thién viéc ap dung quy trinh Tiéu chuan Quoc gia ISO 9001-
2015;

- T chuc lich tiép dén, t1ep khach ctia Uy ban nhan dan x4; nhan don thu
khiéu nai, t6 céo va chuyen dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan xem xét, giai quyét theo thim quyén;

- Giup Uy ban nhan dan x4 td chirc cac 1an hop, hoi nghi, hoi théo, ...; phdi
hop véi cac ban, nganh thudc linh vuc phu trach theo doi dé ban hanh gidy moi,
thyc hién thong bdo moi hop theo thanh phan tham dy;thuc hién ghi bién ban va
tham muu Két luan tai cac cudc hop giao ban va cac Hoi nghi, cudc hop thude
linh vuc dugc giao phu trach;

- Tham gia cac cudc hop cua cac thanh vién uy ban va lanh dao uy ban thuc
hién ghi bién ban va tham muu Két luan cac cudc hop;

- Giap Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa t6 churc cac ky hop; chuan bi tai
liéu, didu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi dong nhan dan x3;

~ -la thanh vién thuong truc cua Ban chi dao vé cai cach hanh chinh, ban
tiép dan, cac To hoa giai, ban thanh tra nhan dan,...;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
x4 giao.

6. Ong H6 Vin Cwong, cong chirc Dia chinh — Xiy dung — Nong nghiép
va Moi truong xa

- Thu thap thong tin, tong hop so liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xay dung
c4c bao céo vé dat dai, xay dung, giao thong; dia gidi hanh chinh, cong tac quy
hoach, tai nguyén, moi trudng va da dang sinh hoc trén dia ban theo quy dinh
cuia phap luat; trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;
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- T6 chire vén dong nhan dén 4p dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat vao
bao vé€ moi truong va san xuat nong, 1am nghi€p, ngu nghiép trén dia ban xa;
quan ly cac cong trinh thuy loi, nuée sinh hoat trén dia ban xa

- Gidm sét vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén quan ly
cua Uy ban nhan dan x4;

- Thyc hién ap dung khoa hoc, kj thuat vao viéc bdo vé tai nguyén, méi
truong;

- Chu tri, phéi hop voéi cong chirc Tu phap — Ho tich thuc hién cac thu tuc
hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va thdm tra dé xac nhan ngudn gbc, hién
trang dang ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dét dai va bién dong vé
dat dai trén dia ban; xdy dung céc ho so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai
tao, xay dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan
xd quyét dinh hodc bdo céo Uy ban nhén déan cap trén xem xét, quyét dinh theo
quy dinh cua phap luét.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
x4 giao.

7. Ba Ho Thi Dwong, cong chire Tai chinh — Ké toan xa

- Xay dung dy toan thu, chi ngin sach trong linh vuc thu — chi thuong
xuyén, sy nghiép kinh té, nguon von chi thuong xuyén bd sung trong ndm cua
xa trinh cap c6 tham quyén phé duyét va ké toan trung tam hoc tap cong dong

- Kiém tra va té chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo
hudéng dan ctia co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach xa trong linh
vuc chi thudng xuyén va thuc hién béo cdo tai chinh, ngan sach theo dung quy
dinh ctia phap luat

- Thyc hién kiém tra chung tir va quyét toan cac Dy 4n phat trién san xuét
thuéc Chuong trinh giam nghéo va xay dung nong thon méi x4, ngudn von Su
nghiép kinh té thudc thAm quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan x3 theo quy dinh
cua phap luat

- Cha tri, phoi hop véi cong chire Van phong — Théng ké khac quan ly tai
san cong, thuc hién cong tac chi thuong xuyén va td chirc thuc hién cac bién
phap khai thac nguon thu tai xa theo diing quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

8. f)ng Lwong Tin Tai, cdng chire Tai chinh — Ké toan xa

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach trong linh vuc dau tu xay dung co
ban thugc cac chuong trinh muc tiéu.

- Kiém tra va té chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach; quyét
toan ngan sach xa va thuc hién béo cdo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh
cua phap ludt trong linh vyuc dau tu xdy dung co ban thugc nguon von chuong

trinh muc tiéu, su nghi¢p kinh té va chi thuong xuyén theo huéng dan ctia phong
Tai chinh — Ké hoach.
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- Thuc hién nhiém vu tai chinh — k& toan trong linh vuc tién gui, kinh phi
thuy loi phi, va kinh phi thuc hién chinh sach nha o nguoi c6 cong voi cach
mang, cac dbi tuong bao tro xa hoi, bdo ting giam tién luong cling nhu s6 bao
hiém x4 hoi cho CB,CC va nguoi hoat dong KCT xa.

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac kiém tra, quyet toan cac du an dau
tu xay dung thudc cac chuong trinh muc tiéu va ngudn von chi thuong xuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
x4 giao.

9. Ong Huynh Viin Tan, cong chirc Tw phap — Ho tich xa

- T6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat va t6 chirc lay y kién
nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham gia xay dung phap luat.

- Thyc hién nhiém vu cong tac ho tich va quan ly co so dir ligu vé ho tich;
theo ddi qudc tich, nudi con nudi; sé luong, chat lugng vé dan sb trén dia ban
x4; phdi hop véi cong chirc Vin hoéa - xa hoi hudng dan xay dung huong udc,
quy udc & thon va cong tac giao duc tai dia ban x&;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban rhan dan
xd giao.

10. Ba HO Thi Kim Thiiy, cong chirc Tw phap — H§ tich xa

- Pho bién, gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat; to chire phuc vu
nhan dan nghién ctru phap luat va t6 chuc 14y y kién nhan dan trén dia ban x4
trong viéc tham gia xay dung phép luat;

- Kiém tra, ra soat cac vin ban quy pham phap luét cua Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan xi bao cdo co quan co thAm quyén xem xXét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban x&;

- Thuc hién nhiém vu cong tac ching thuc, chimg nhén trén dia ban xa theo
quy dinh cia phap luat.

- Chu tri, phbi hop véi cong chire khéac thuc hién cong tac hoa giai 6 co s0;
Xt ly vi pham hanh chinh;

- Theo ddi va hoan thién cac nhiém vu dé xa dat va giit vimg xa dat chuan
tiép can phap luat hang nam.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhéan dan
x4 giao.

11. Ba H) Thi Phuong, cong chirc Vin hoa — Xa Hoi xa

Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa td chire thuc hién nhiém vu, quyén

han ctia Uy ban nhan dén x4 trong c4c linh vuc: lao dong, thuong binh, bao trg
x4 hoi, trg giap dot xuét, dan sb, gia dinh va tré em theo quy dinh cua phap luat;

- Théng ké, theo dbi, téng hop, béo cdo vé sb luong va tinh hinh bién dong
céc ddi tuong chinh sach lao dong, thuong binh va xa hoi; theo ddi, don dbc viec
thuc hién va chi tra cac ché d6 ddi voi ngudi huong chinh sach xa hoi va nguoi
6 cong; thue hién cac hoat dong bao tro xa hoi, trg gitp dot xuat;



6

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban x3;

- Thyc hién chinh sach Bao hiém Y té cho nguoi dan trén dia ban x3;

- Thyc hign c4c nhiém vu khéc theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
x4 giao.

12. Ong L& Viin Tai, cdng chire Vin héa — Xa Hpi xa

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan xi trong cac linh vuc: van hoa, thé duc thé thao, du
lich, y te, tin ngudng, déan tdc, thanh nién va gido duc theo quy dinh cda phap
luat;

- Thyc hién c6ng tac an toan thuc pham; quan ly nghia trang, cac cong trinh
di tich lich sir va ghi cong trén dia ban x4;

- Thyc hién nhiém vu diéu tra, ra soat bao co su bién dong cta hd ngheo,
can ngheo hang nam; thuc hién cac chinh sach ctia Nha nuéc vé chuong trinh
x0a doi, giam ngheo va chinh sach dan tdc trén dia ban xa

- Thuc hién cdc nhiém vu quan 1y nha vin hoa, truyén thanh va thong tin,
truyén théng vé tinh hinh kinh té - xa hdi & dia phuong va thuc hién cong tac
gido duc tai dia ban xa;

- Phéi hop véi cong chure khic va truong thon xay dung huong udce, quy
udc ¢ thon; t6 chire thuc hién xay dung doi song van héa ¢ cong dong khu dan
cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban xa;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh do Chu tich Uy ban nhan dan
xa giao.

Diéu 2. Nhing cong chic duge phan cong nhiém vu trén phai thuc hién
dung chirc nang, quyén han va nhiém vu cia minh da dugc phan cong

Néu trong qua trinh thuc hién nhiém vu can diéu chinh, thay do6i phai bao
ngay dén Lanh dao Uy ban nhan dan x3 dé biét va xem xét didu chinh

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
08/Qb-UBND ngay 26 thang 01 niam 2021 cta Chu tich UBND x4 Tra Xinh

Piéu 4. Vin phong — Théng ké xi; cic ong (ba) c6 tén tai didu 1 va cac
ban, nganh lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- TT Dang uy, HDND x4;

- CT, PCT UBDN x4;

- Niém yét tai bang théng bdo;
- Luu VT.




