.UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRA XINH DPgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 09/Qb -UBND Tra Xinh , ngay 15thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong nim 2024
cia Uy ban nhan dan xa Tra Xinh

UY BAN NHAN DAN XA TRA XINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam
2015;Ludt sua doz bé sung mot sé diéu cia Ludt T chirc Chinh phii va Ludt Té
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cvr Ludt Quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh viéc sap xep lai, xur Iy tai san cong, €O hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2018;

_ Can cir Thong tw s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh hudng
dan mot so ngi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cuia Chinh
phii quy dinh chi tiet mot so dieu ciia Ludt Qudan Y, stk dung tai san cbng;

Can cie Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng
Chinh phu quy dinh ti€u chuan, dinh mirc sir dung mdy moc, thiét bi;

Can cir Thong tir s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B¢ Tai chinh quy
dinh che do quan 1y, tinh hao mon tai san co dinh trong cac co quan nhanudc,
don vi sy nghiép cong ldp va cac to chirc cé su dung ngan sach nha nudc,

_ Can cir Thong tu §(5 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 cua B¢ Tai chinh hudng
ddn mot s6 noi dung vé sap xép lai, xw Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh so
167/2017/NPb-ngay 31/12/2017 cua Chinh phui,

Can cit Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh trinh tu, thu tuc xac lap quyén so hitu toan dan vé tai san va xu 1y tai san dwoc
xdc lgp quyén so hitu toan dan;

Can cu Thong tu sd 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 cua B¢ Tai chinh

hwéng dan thuc hién mét sé diéu cia Nghl dinh so 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018
ciia Chinh phii quy dinh trinh tie, thii tuc xdc ldp quyén sé hitu toan danvé tai san va
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xit Iy tai san dwoe xdc ldp quyén so hitu toan dan;

Can cir 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh xu phat vi
pham hanh chinh trong linh viec quan Iy, sir dung tai san cong; thuc hanh tiét ki¢m,
chong lang phi; du trir quoc gia, kho bac nha nuéc,

Cdn cir Thong fir s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ciia Bé Tai chinh Quy
dinh chi tiét viéc sir dung von Nha nude dé mua sam nham duy tri hoat déng thirong
xuyén cua co quan Nha nudc, don vi thugc lyc lwong vii trang nhan dan, don vi sw
nghi¢p cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chikc chinh tri - xd héi, té chirc chinh tri xa hji
nghé nghiép, t6 chirc xa héi, t6 chirc xd hdi - nghé nghiép;

Can cir Quyet dinh s6 17/2019/0P- TTg ngay 08/4/2019 ciia Thu tuéng Chinh
phii vé mét so géi thau, ndi dung mua sam nham duy tri hoat dong thirong Xuyén
dwoc ap dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dac biét theo quy dinh
tai diéu 26 Ludt Pdu thau,

Can cir Nghi quyét so 03/2022/NQ-HDND ngay 13/4/2022 cua Hoi dong nhan
dan tinh Qudng Ngai vé viéc Ban hanh quy ché vé phan cap qudn 1y, siz dung tai san
cong thugc pham vi quan ly tinh Quang Ngai.

QUYET PINH:

bieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan Iy va sir dung tai san
cong” nam 2024 cua Uy ban nhan dan xa Tra Xinh.

Cac noi dung khac vé quan ly, sir dung tai san cong khong dugc quy dinh tai
Quy ché nay thi sé thuc hién theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3. Van phong — Théng ké, ban nganh Hoi doan thé va co quan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu Piéu 3;

- Phong TC-KH huyén (Bao/céo);
- Luu: VT. Thuy.




NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén cta c4c bd phan, ca nhan
trong quan ly sir dung, mua sam, ti€p nhén, stra chira, diéu chuyén, thu hoi va thanh lytai
san cong.

2. Quy ché nay 4p dung d6i voi Cén bd, cong chire, nhimg ngudi hoat dong khdng
chuyén trach va truong thon trén dia ban xa.

Piéu 2. Tai san cong

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 4 tai san do Nha nudc giao cho UBNDx4
quan 1y st dung, do dau tu x4y dung, mua sim tir ngudn von ngan sach nha nudc vVacac
ngudn kinh phi khac hoac do cac t6 chiic, ca nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, dong
gop bao gom: Toan bo co s¢ vt chat cua UBND xa gom dat, phong lam viée, céc cng
trinh phy tro phuc vu cho hoat dong (nhaxe, cong, tuong rao, san vuon, bon hoa cay
canh...), h¢ théng k¥ thuat ha tang (hé thdng cap dién, chiéu sang, cap nudc, dién thoai,
dudng truyén Internet. .. ).

1. Trang thiét bi

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghe Iam viéc, t dyng tai ligu, ti trung bay, gia
dung tai liéu, bo ban ghe hop, tiep khach; may vi tinh, may in, may photocopy; may
chiéu, man chiéu, thiét bi am thanh; dién thoai, thiét bi két noi Internet.

b) CAc thiét bi thudc hé théng k§ thudt ha ting ctia UBND xa: Thiét bi chiéu sang,am
thanh, dién thoai, Website, mang internet, vé sinh, bao chay, chira chdy...

c) Céc trang thiét bi khac: Cac dung cu, vét tu hau can khac.

2. C4c tai san vat chat vd hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu dién,
cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc..



Piéu 3. Nguyén tic quan Iy sir dung tai san cong

1. Tét ca tai san cdng trong UBND xa duoc giao cho mdi Can b cong chirc quanly
su dung.

2. Tai san cdng dugc quan ly thong nhit, ¢6 sy phan cong trach nhi¢ém gitta Chutich
va Can bo céng chirc, can bd chuyén trach giao truc tiép sir dung tai san.

3. Tai san Cﬁng phai dugc dau tu, trang bi, str dung ding muc dich, ding tiéu
chuén, dinh me, che d6 bao dam cOng bang, hiéu qua va tict kiém; dugc bao dudng,stra
chira va bao vé theo ché d6 quy dinh.

4. Viéc xac dinh gid tri tai san cOng trong cac quan hé mua, ban, thanh ly duocthuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly str dung tai san cong. Moihanh
Vi vi pham ch¢ d6 quan ly sir dung tai san cdng phai bi xtr Iy nghiém minh.

Chuwong 11
QUY PINH CUTHE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG CO SO VAT CHAT
Piéu 4. Ddi tuong st dung dién tich 1am viéc UBND XA.

1. Bi thu, Phé Bi thu, Phd Chu tich HPDND, Chu tich UBND xa, Phé Chu tich UBND
Xa.

2. Canbo, cong chirc.

3. Chtre danh nhimg nguoi hoat dong khdng chuyén trach.

Piéu 5. Tiéu chudn, dinh mirc str dung dién tich lam viéc.

Cain cir vao cc quy dinh va dicu kién ve dién tich 1am viée thuc té cia UBND x&dé
quy dinh tiéu chuan, dinh murc str dung dién tich lam viéc .

Piéu 6. Bd tri sap xép noi lam viéc.

Chu tich cin ¢ VA0 tiéu chuan, dinh mirc str dung dién tich 1am viéc tai UBNDXA,

chirc nang, nhiém vy, sb luong can bd, cong chirc va dién tich thyuc té dé xay dungphuong
an bo tri sap xep noi lam viéc cho cac bo phan chuyén mén,

Piéu 7. Yéu cau vé sirdung

1. Yéu cau chung
a) Toan b CSVC phai sir dung diing cdng ning thiét ké, ding muc dich. Khangsir
dung céc dién tich lam viéc, cbng trinh phu tro vao muc dich san xuat kinh doanh, cho
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thué, cho muon hodc bé tri cho cén b, cong chire 1am chd & tam thoi hodc 1au dai.

b) Toan bo khéi cong trinh cia UBND x4 ¢6 so d6 thé hién rd cac phong phuc vucho
cong tac.

c) B&n ngoai phong 1am viéc cd bién tén ghi tén phong chiic nang.

d) Céc ti ky thuat c6 hudng dan sir dung. Déi v6i cac thiét bi nguy hiém phai cobién
canh bo va bién phap ngan ngira nhimg nguoi khdng co trach nhiém sir dung.

2. Yéu cau vé phan st dung chung

a) Phan st dung chung |a phan duoc ding cho cac b phan chuyén mon, trong
UBND xa cung str dung, bao gom cac phong hop, héi treong, hanh lang, cau thang, cac
khu vé sinh chung, nha dé xe, sn vuon, bon hoa cay canh, cic hé théng cap dién, cipnudc,
thong tinlién lac...

b) Céc bo phan chuyén mdn, cac ca nhan trong UBND xa ¢6 quyen binh dang trong viéc
str dung phén sur dung chung va cd nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé
quan ly str dung phan str dung chung.

¢) Hoi truong dé t6 chiic cac cude hop, hoi nghi, hoi thao. Viée ding ky, bé tri sirdung
hoi truong, CAc ph(‘)ng hop, cdng tac phuc vu tai phong hop thudc trach nhiém cua bo phan
van phong — Thong ké.

_ d)Khdng gay can tr¢ lam anh huong dén an toan, thuan tién trong di lai tai hanhlang,
cau thang. Khong d¢ cac do dung va trang thit bi lam viéc dung riéng cuia cdc bo phéan
chuyén mon tai cac khu vuc hanh lang, cau thang.

@) Khi van chuyén trang thiét bi phai tranh va cham gay stit xat tuong nha...

e) Giit gin cac khu vé sinh sach s&, kho réo va thoang khi. Khong do rac sinh hoat va
cac loai rac khac vao cac chau rtira, bon vé sinh va bo rac ding noi quy dinh.

g) Nha dé xe cia UBND xa duoc ding dé xe may, cho cén bo cdng chirc va
khach dén lién hé cong tac va khéng hut thuoc.

[1) San UBND x4 chi dugc sir dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé. Khong st dung
sén dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu dudi moi hinh thire.

i) Khdng cho phep bat clr t0 chirc hoac tap thé nao ngoai UBND x4 str dung ngudndién.
CAm dau ndi hé théng cap dién, cap nudce, dién thoai, mang Internet ra ngoai UBND x&
cho nguoi ngoai sir dung; khong dé a6 dac gay can tré viéc van hanh, stra chita cac ti dién,
chita chay tai cac tang va trong phong lam viéc.

K) D, treo pand, bang rén va khau hiéu phai bao dam vé my quan, d& nhin

). Khéng st dung pand, bang ron, khau hiéu trong co quan véi muc dich quang cao
kinh doanh thuong mai.



3. Y&u cau vé phan sir dung riéng tai c4c bd phan chuyén mon.

a) Phan sir dung riéng cia cac bo phan chuy@n mén, 1a phan dién tich va cac thiét bi ky
thuat kem theo (phong lam viéc, dén chiéu sang, dién thoai co6 dinh, may tinh, quat
dién...) dugc giao cho timg bo phan truc tiep quan ly va sir dung.

b) Cac phong lam viéc phai duge bd tri hop ly, gon gang, thuan loi cho cac thanhvién
trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khéng khi,duong
truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dting cac quy dinh ctia nha nudc.

c) Khong dem c4c chat doc hai, chat dé gay chay nd, 6 nhiém mdi truong Vao
phong lam viéc.

d) Phuong tién thdng tin lién lac (ké ca duong truy?:n Internet) chi duoc sir dung vao
muc dich cdng vu. Khi can vi truong hop dac biét thi ¢d thé muon.

&) Hét gior [am viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa cira.

4. Cong chirc Van phong- Théng ké €0 trach nhiém hudng dan, theo dbi, don ddc,
kiém tra Can bo, cﬁng chtre va khach deén co quan trong viéc thue hién ndi quy cua
UBND xa, quy dinh vé an toan phong, chong chay, no va cac quy dinh tai quy ché nayve
quan ly str dung phan str dung chung.

5. Chu tich ¢6 trach nhiém t6 chirc phan cdng nguoi theo ddi kiém tra viéc thuc
hién c&c quy dinh vé quan ly stir dung phan str dung riéng tai cAc b phan chuyén mon...

Dieu 8. Bao dudng, stra chira noi lam viéc

1. UBND x& thyc hién viéc sira chita va dinh ky bao dudng toan bd co so vat chat
theo che dg, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

2. C&c bo phan chuyén mon va cé nhan co trach nhiém thdng béao kip thoi cac hu
hong vai bo phan van phong dé trinh Chu tich xem xét, stra chira. Khéng tu y va goi
ngudi ngoai vao bao dudng, sira chita.

3. C4c bo phan chuyén mdn va ca nhan co trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé
nguoi ¢0 trach nhiém thuc hién viéc bao dudng, stra chita doi vdi phan str dung riéng cia
minh.

4. Khong 1am sai 1éch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chira.
Truong hop can thict phai thay doi thiét k& thi bo phan, ca nhan thyuc hién bao dudng,sira
chira dé xuat phuong an va chi tién hanh bao dudng, stra chira sau khi dugc Chu tich
dongy.

Piéu 9. Thu hdi dién tich lam viec

1. Dién tich 1am viéc d4 giao cho cac bo phan chuyn mdn quan Iy duge thu héi trong
cac truong hop sau:



a) Vuot qua tiéu chuan dinh murc hodc str dung sai muc dich.
b) Pugc bé tri dién tich lam viéc mai.

2. Trinh ty, thi tuc thu hdi dién tich 1am viée duoc thuc hién theo hudng dan, quydinh
ctia Cac cap 0 tham quyén.

Muc 2
QUANLY, SU DUNG TRANG THIET BI

Piéu 10. Tiéu chuan, dinh murc trang thiét bi 1am viéc

1. Cén ctr cAc quy dinh va tinh hinh thuc t€ cua UBND x&, kha nang ngan sach déxay
dung tiéu chuan dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc bao dam chuan hoa,
hién dai hoa.

2. Tiéu chuan dinh muc trang thiét bi 1am viéc thuc hién theo quy dinh.

Piéu 11. Trang bi, mua siam trang thiét bi

1. Viée trang bi, mua sm trang thiét bj phai dung doi tuong, phuc vy hiéu qua chocdng
viéc, dap ing yéu cau doi mai theo quy dinh do co quan ¢6 tham quyén ban hanh.

2. Cén ci tiéu chuan dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc, Chu tich
UBND xa chi dao 1ap ke hoach trang bi hoac mua sam trang thiét bi d¢ bao dam diéukién
lam viéc cho can bo, cong chure.

3. B phan ké toan cin ctr yéu cau trang bi, mua sam, tiéu chuin dinh muc trangthiét
bi va phuong tién lam viéc, 1ap dy toan ngan sach dugc giao dé tham muu cho Chutich thuc
hién trang bi hodc mua sam trang thiét bi 1am viéc cho can b, cong chiic theo cac quy dinh
cua B0 Tai chinh

Piéu 12. Tiép nhan trang thiét bi

1. C4c truong hop tiép nhan trang thiét bi:

a) Trang thiét bj duoc UBND x4, c4c phong ban huyén cap

b) Do c4c t6 chirc va ca nhan tai trg, cho, ting.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai duoc thé hién bangbién
ban va c0 Xac nhan cua Chu tich.

~ 3. Khong tiép nhan cAc trang thiét bi da c6 thoi gian sir dung qua 2/3 thoi gian

khau hao theo quy dinh; cac thi€t bi hu hong hoac khong phu hop, khdng twong thich voi
cac trang thiét bi san c6 tai UBND x4; céc thiet bi ma UBND x& khong cé nhu cau.

4. Céc trang thiét bi duoc tiep nhan phai dugc vao so theo ddi sit dung, bo phan ké toan
theo ddi dé thuc hién viéc ké tang tai san cia UBND xa.
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Piéu 13. Quan ly, sir dung trang thiét bi

1. Trang thiét bi phai duoc sir dung diing tiéu chuan, dinh mirc va ding muc dich.

2. Khong tu ¥ d6i, trao doi, cho, ting, biéu trang thiét bj 1am viéc ctia co quan; dleu
Chuyen trang thiét bi 1am viéc gitra cc phong ban chuyén mén, khi chua dugc phép cuacap
c6 thim quyén..

3. Mang trang thiét bi ra ngoai UBND x phai b4o c4o Chi tich.
4. Phan cong quan Iy cc trang thiét bi.

Cong chue Tai chinh — K¢é toan chiu trach nhiém gitp 1anh dao UBND x& quan ly cac
trang thiét bi tai UBND xa.

5. Quan Iy, str dung trang thiét b tai cac bo phan chuyén mén:

a) Trang thiét bi 1am viéc bao gdm: ban ghé 1am viéc, may vi tinh, ti hd so...) do canhan
phu trach quan ly. (May laptop, Tivi do Van hoa xa h¢i quan ly dung dé hop Hoi nghi truc
tuyén caia UBND xa va dé CBCC duing khi di tap huén).

b) Trang thiét bi lam viéc sir dung chung trong UBND x4 (Ban ghé,may photocopy,
maydién thoai ¢ dinh,. ..) do vin phong quan ly.
¢)Chu tich UBND x&: B6 tri, diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc trong ndi bd
UBND x&; b6 tri, phan cong nguoi quan 1y sir dung, theo dbi cac trang thiét bi ding
chung, 1ap s sach, luu giir c4c ho so bién ban giao nhén trang thiét bi va theo dai toan bo
trang thiét bi 1am viéc; diéu chuyén cac trang thiét bi 1am viéc khéng con nhu cau sir dung
hodc thanh Iy cac trang thiét bi khéng con str dung dugc; chi dao cong tac ban giao tai san
cng va ho so quan ly, st dung tai san cong khi c6 sy thay ddi to chire hodc thay d6i Chu
tich .

c) Toan thé CBCC c6 trach nhiém: Bao quan, gitt gin va sir dung trang thiét bi lau bén,
tiét kiém, hiéu qua; thdng béo kip thoi vé tinh trang hu hong cuia trang thiét bi duocgiao va
dé nghi UBND x4 sira chira; b4o cao Chi tich khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay
doi lién quan dén trang thiét bi dugc giao; bao quan tem kiém ké dan trén thiét bi trong
qué trinh sir dung va ban giao khi chuyén cong tac, nghi huu.

g) Cong chirc Vin phong- Thong ké ¢ trach nhiém theo ddi va don doc cac canbd
cong chrre thuc hién cac quy dinh vé quan ly, sir dung trang thiét bi cia Quy ché nay.

Piéu 14. Theo doi va kiém ké trang thiét b
1. S6 séch quan ly trang thiét bi gom:
a) SO theo dbi str dung tai san do ké todn 1ap va luu giit theo quy dinh.

¢) C4c loai sO séch trén bao dam yéu cau théng tin gdm
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Téng hop danh muc trang thiét bi lam viéc, s luong, quy cach va ngay trang bi;Ngudn
gdc thiét bi (mua sam, qua tang, tai tro. ..);

Ho t&n va chit ky ctia ngudi duge giao sir dung trang thiét bi va ngudi duoc giaotheo
doi viéc str dung thiét bi cia don vi;

Xac nhan ciia UBND x& va cac b phan lién quan.

C4c bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhan, thu hoi,diéu
chuyén va thanh ly trang thiét bi cua don vi.

2. Kiém ke trang thiét bi:

a) Viéc klem ké trang thlet bi trong UBND x& duge thue hién theo quy dinh ciianha
nudc hodc dot xuat theo yeu cau clia CAC cap cO tham quyén.

b) Thanh phan kiém ké gdbm dai dién dai dién CDCS va cac ca nhan c6 lién quan.

¢) Cac don vi ¢ trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj va tao
diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding k& hoach.

Piéu 15. Bao dudng, sira chira trang thiét bi

1. Cac bo phan chuyén mon va ca nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong c6
trach nhiém bao cho bo phan Tai chinh tong hop trinh Chu tich xem Xeét, sura chita va
khong tw sua chira, thay the linh kién, phu tung hoac thué muon ngudi ngoai stra chira,
thay thé linh kién, phu tung ctia cac trang thiét bi duoc giao.

2. UBND xa thuc hién Yiéc stra chira va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong
UBND xa theo ché do, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

Piéu 16. Thu hoi trang thiét bi lam viéc .

1. C4c truong hop thu hoi trang thiét bi 1am viéc nhur sau:
a) Strdung khdng dung muc dich, khéng dung déi tuong.
b) Nghi huu hozc chuyén cong tac.

2. Trinh ty, tha tuc va thAm quyén thu hoi trang thiét bi 1am viéc duge thuc hién
theo cac bude sau:

a) Van phong UBND x& khi phat hién cAc trang thiét bj thudc cac trudng hop quydinh
tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai 1ap danh muc va bao cao Chu tich.

b) Van phong UBND xa théng k;ao bang‘van ban dén c4c truong hop néu trong
khoan 1 diéu nay danh muc cac trang thiét bi thu hoi, ly do va thoi gian sé thu hoi.
~ ¢) Cham nhat 03 ngay ké tir ngdy nhan duoc thdng béo, ¢4 nhan c6 trang thiét bithu
hoi cd y kién tra 101 bang van ban giri UBND x&.
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d) Sau khi c6 ¥ kién tré 101 hogc qué thoi han ma ca nhan do khong c6 ¥ kién, Chu tich
can ctr khoan 1 diéu nay quyét dinh thu hoi hodc khéng thu hoi trang thiét bi.

d) Ca nhan hoac bo phan nao c6 trang thiét bi thu hoi phai thue hién chuyén giao day
du trang thiét bi vé& cho cac bo phan hodc van phong UBND x4 theo thoi han trong quyét
dinh thu hoi.

~ €) Van phong UBND xa ‘56 chtee thu hoi theo quyét dinh cia Chu tich; bao quan va dé
xuat sir dung hiéu qua trang thiét bi thu hoi.

Piéu 17. Biéu chuyén trang thiét b lam viéc

1. Cac truong hop diéu chuyén trang thiét bj 1am viéc:

a) Piéu chuyén gitta cac c& nhan trong don vi tir noi thira sang noi thiéu theo chidao
cua Chu tich.

b) Bé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.
¢) iéu chuyén cho cac don vi khi UBND xa khdng c6 nhu cau st dung.

2. Trinh tu, thi tuc Va tham quyén diéu chuyén trang thiét bi dugc thuc hién theo quy
dinh cua Nha nuéec.

Piéu 18. Thanh ly trang thiét bi

1. C4c truong hop thanh 1y trang thiét bi:

a) i str dung vuot qué thoi han khau hao ma khong thé tiép tuc st dung.
b) Bi hu hong hodc bi hu hong ma stra chita khéng khic phuc duoc.

2. Trinh tu, th tuc va tham quyén thanh ly dugc thuc hién theo quy dinh.

a) Trong thoi han 03 ngay ke tir ngay Chi tich ¢6 quyét dinh thanh Iy, quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thanh ly dé to chire thanh ly trang thiét bi gom cac thanh phan sau:

- Pai dién cap uy.

- Pai dién BCH CDCS.

- Pai dién Van phong UB.

- Paidién Ban TTND.

- Kétoan

b) Hoi dong thanh Iy trang thiét bi to chirc thuc hién thanh 1y trang thiét bi theoquy
dinh cua nhanudc.

3.Viéc thanh ly trang thict bi phai dugc cong khai dén toan thé can bo cong chirc
duogc biét dé theo doi giam sat.
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Chuong |1
XU'LYVIPHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SANCONG VA XU LY
TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 19. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung tai san cong

1. Hinh thire xir Iy vi pham vé quan Iy, str dung tai san cong
a) Nhéc nho;

b) Thong bao trong toan UBND x3;

c) D& nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Bé nghi xtr Iy ky luét.

2. Hinh thirc nhic nhd duge ap dung dbi véi cac bd phan chuyén mén va ca nhanco
hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

3. Trudng hop cac bo phén va ca nhan da dugce nhac nho nhung van tiép tuc cohanh
Vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thi bi xtr ly bang hinh thircthdng bao
cong khai trong toan UBND xa

4. C4c bd phan, c& nhan tai dién cting mot hanh vi vi pham tir 05 lan tro 1én trongmot
nam hoac tly theo mirc d6 vi pham, thi bi dé nghi ha mét cap khi xét danh hiéu thidua
trong nam.

5. Nguoi Vi pham c&c quy dinh ciia Quy ché nay d¢ xay ra thiét hai tai san cong,
nggai viéc bi x1r ly theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu 19 con phai bi xtr ly trach nhiémvat
chat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 20. Xir ly trach nhiém vat chat d6i véi ngudi gay ra thiét hai tai san cong
1. Hinh thire xt ly trach nhiém vt chat

a) Boi thudng.

b) Bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. CBCC gay ra thiét hai tai san cong, du cdy hay khong ¢b Y, c0 trach nhiém boi
thuong thiét hai theo quyét dinh ctia nguoi ¢ thim quyén.

3. CBCC vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san conghoac
gay thit hai cong strc lao dong cua nguoi khac, ngoai viéc phai boi thuong gia tritai san bi
thiét hai con phai dén bu chi phi khac phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

4. Mirc boi thuong va dén bl chi phi khac phuc hau qua dugc xay dung trén co sogia
tri thiét hai ctia tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi pham gay ra.

5. B phan ké toan tham muu cho Chi tich UBND xa xac dinh gid trj thiét hai ctatai
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san 1am co s &p dung trong viéc xtr Iy trach nhiém vat chat dbi voi ngudi gay ra thiéthai tai
san cong trong UBND xa.

Piéu 21. Thim quyen quyét dinh xtr ly vi pham vé quan 1y, str dung tai san congva
xtt Iy trach nhiém vat chat

Chu tich quyét dinh hinh thtic xu |y vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai sancong
va hinh thirc xtr ly trach nhiém vat chat doi vai doi tuong bi xtr ly la cac bo phanhoac cac
canhan.

Pidu 22. Hoi ddng xir Iy trach nhiém vat chét

1.Hoi df)ﬂg xtr Iy trach nhiém vat chat duoc thanh lap khi c6 y&u cau xir ly trach
nhiém vat chat doi vai ngudi gy ra thiét hai tai san cong bao gom:

a) Chu tich (hodc Phd Chu tich) lam Chu tich Hoi dong;

b) Pai dién VPUB, CDCS 01 nguoi, Ban TTND 01 nguoi lamy vién;

c) Ké toan lamuy vién;

2. Hoi dong xir ly trach nhiém vat chat c6 nhiém vy Xem xét, danh gia tinh chétcia
hanh vi gay ra thiét hai, mirc d¢ thiét hai; Xac dinh trdch nhiém cua nguoi gay rathiét hai

va tap thé, c& nhan c6 lién quan; kién nghi véi nguoi c6 tham quyén vé mirc Vaphuong thirc
boi thuong thiét hai.

3. Hoi dong xr ly trach nhiém vat chét 1am viéc theo nguyén tac:
a) Khach quan, dan chi va tuan theo quy dinh ctia phap luat;
~b) Viéc kién nghi muc va phuong thirc boi thuong dugce thyuc hién bang hinh thircbo
phiéu kin vatheo nguyén tac da so;

c) Cac cudc hop cua Hoi dépg phai co bién ban dé thdng qua va ky. Truong hop
nguoi gay ra thiét hai duoc Hoi dong moi 02 1an ma khong dén thi Hoi dong van hop va
nguoi gay thiét hai phai chap hanh quyét dinh boi thuong thiét hai.

Piéu 23. Trinh ty va tha tuc xi Iy vi pham vé quén 1y, st dung tai san cong.

1. Thdng bao vi pham Cac b phén va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cacquy
dinh ctia Quy ché nay hodc phat hién can bo, cong chirc 1am that thoat, mat, hu
hong tai san cong thi thdng bao bang moi hinh thire (théng béo truc tiép, qua dién thoai,giri
van ban...) dén UBND xa

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhén duge thong bao vé Vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong,Chu
tich chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhac nhd, so bo danh gia thiét hai, lapbién ban
Vi pham vé quan ly, str dung tai san cong; b4o cao Phong Tai Chinh huyén.
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3. Chu tich yéu cau can b, cong chirc vi pham quy dinh vé quan ly, str dung taisan
cobng hoac gay ra thiét hai ta| san cOng trong thoi han 02 ngay viét ban tudng trinhvé vu
viéc, dé xuat hudng giai quyét.

4. Quy dinh xtr ly vi pham

Can ctr Piéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quén 1y, sir dung taisan
cong va ban tuong trinh cua ngudi vi pham hodc ngudi gay ra thiét hai tai san cong,Chu tich
xem xét, quyet dinh xtr Iy vi pham va ra van ban:

a) Nhic nho hodic thdng béo cng khai trong toan UBND xé doi vai cAc truonghop
bi xtr ly theo cac hinh thirc nhac nho.

b) Thuc hién quyét dinh xt ly vi pham.

C) Trinh tu xtr ly ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua d6i voi cac bd phan vaca
nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc hién theo quy dinhcua
Luat Can bg, cong chirc, Luat Lao dong, Luat thi dua khen thuéng, néi quy UBNDxa va cac
quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

Piéu 24.Trinh tur va th tuc xir 1y trach nhiém vat chat ddi véi can bo, Cong chuic.

1. Trinh tu

a) Chu tich yéu cau ngudi vi pham lam ban tuong trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Piéu 23;

c) Céac van ban xac dinh gid tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua tai san dobd
phan ké todn cung cap;

d) Cac van ban khac co lién quan.

2. Thutuc

a) Nguoi cd tl}ém quyén néu tai Diéu 21 cua Quy ché nay thanh 1ap Hoi dong xuly
trach nhiém vat chat.

b) Hoi dong xtr Iy tréch nhiém vét chat xem xét, ¢4 van ban kién nghi muc bdi
thuong va phuong thirc boi thuong giri dén nguoi ¢ tham quyén.

¢) Quyét dinh boi thudng thiét hai

- Can ctr kién nghi cta Hoi dong xtr 1y tréch nhiém vat chat, nguoi ¢6 tham quyénra

quy¢t dinh boi thudng thiét hai. Trong quyet dinh ghi rd6 mirc, phuong thirc va thoihan
boi thuong.

-Trudong hop ngudi c6 tham quyén ¢d ¥ kién khac véi kién nghi cua Hoi dong xirly
trach nhiém vat chat thi nguoi c6 tham quyén quyét dinh va chiu trach nhiém véquyét
dinh @6 trude phap luat.
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d) Thuc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai

- Can bo, Cong chirc gay ra thiét hai phai thyc hién dung thoi han, muc va
phuong thirc boi thuong ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- Bo phan tai chinh UBND xa c6 trach nhiém thu theo phuong thire boi thuong(trr
vao luong, thu tién mat. . .) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- Viéc quan Iy va sir dung tién, tai san bdi thudng thiét hai duoc thuc hién theo cacquy
dinh cua nha nude.
) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Can bo, cdng chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach x4, co
trach nhiém thuc hién tot quy ché nay.

Piéu 26. Trong qué trinh thyc hién néu phéat hién nhimg Vefm dé} phét sinh m&i can stra
d6i, bo sung cho phu hop vai thuc te, can kip thoi bao céq, dé xuat véi Chua tich UBND
xa thong qua Cong chirc Tai chinh — Keé toan xa diéu chinh, bo sung./.
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